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JAK PRAWIDEOWO PROWADZIC POSTEPOWANIE
W ZAKRESIE UMARZANIA, ROZKLADANIA NA RATY
I ODRACZANIA TERMINU PEATNOSCI NALEZNOSCI

PODATKOWYCH I INNYCH NALEZNOSCI
PUBLICZNOPRAWNYCH W DOBIE E-DORECZEN?
WZORY PISM

ZAPRASZAMY NA SZKOLENIE ONLINE:
JAK PRAWIDLOWO PROWADZIC POSTEPOWANIE W ZAKRESIE UDZIELANIA ULG PODATKOWYCH?
17 SIERPNIA 2026 W GODZINACH 9.00 — 13.00

ABY UCZESTNICZYC W SZKOLENIU ONLINE WYSTARCZY PRZEGLADARKA STRON WWW,
DOSTEP DO INTERNETU
UCZESTNICY BIORA UDZIAL W SZKOLENIU ,,NA ZYWO”

SZKOLENIE POPROWADZI:

ANETA CHMIELOWIEC - radca prawny, specjalista w zakresie podatkéw i1 optat lokalnych, z wieloletnim
doswiadczeniem w kontroli jednostek samorzadu terytorialnego, dos§wiadczony trener w zakresie podatkow i optat
lokalnych, w tym wymiaru, ewidencji ksiggowej i egzekwowania podatkow i optat, a takze pomocy publiczne;j,

wyktadowca w Wyzszej Szkole Przedsigbiorczos$ci i Administracji w Lublinie w zakresie finansow publicznych,

W szkoleniu NIE MOGA uczestniczy¢ pracownicy jednostek samorzadu terytorialnego

z WOJEWODZTWA MAZOWIECKIEGO

Gloéwnym celem szkolenia jest kompleksowe przedstawienie problematyki udzielania ulg w zaptacie podatkow
i optat lokalnych. Zostanie omoéwiona procedura udzielania ulgi z urzedu i na wniosek, a wigc postgpowanie w
takich sprawach ,,krok po kroku” z uwzglednieniem ustawy o dorgczeniach elektronicznych, najistotniejszych
informacji pozwalajacych na utrzymanie decyzji w mocy przez SKO i sady administracyjne, a takze na
uchronienie si¢ od zarzutow ze strony RIO i innych organéw nadzoru. Zostanie zwrécona szczegolna uwaga

na najnowsze i ugruntowane orzecznictwo w zakresie ulg w zaplacie, wyjasnienia rio oraz dopuszczalna
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forme skladania podan o ulge w zwigzku z dor¢czeniami elektronicznymi.
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ZAGADNIENIA:
» skiadanie wnioskow o ulge drogq elektroniczng
» czy podatnik moze wnies¢ wniosek e-PUAP-em? Czy i jak powinien zareagowaé organ podatkowy na
wniesione podanie tym kanatem?
» postepowanie organu podatkowego w przypadku gdy:
o podatnik przesyta scan wniosku w sprawie umorzenia podatku od nieruchomosci na e-mail organu
podatkowego
o podatnik przesyta na konto w ePUAP jako zalgcznik do pisma przewodniego wniosek o roztozenie
na raty optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi bez kwalifikowanego podpisu
elektronicznego, podpisu zaufanego, podpisu osobistego
o podatnik przesyla na konto w ePUAP pismo przewodnie bez kwalifikowanego podpisu
elektronicznego, podpisu zaufanego, podpisu osobistego wraz z wnioskiem opatrzonym podpisem
zaufanym
» jak doreczacé decyzje wspotwlascicielom, gdy jeden ze wspotwlascicieli posiada adres do doreczen
elektronicznych, a pozostali nie posiadajq tego adresu
»  czy decyzja musi zawierac wlasnoreczny podpis
» czy decyzja musi zawiera¢ klauzule ,, Tajemnica skarbowa”? a jesli tak, to kiedy?
» jak skutecznie podpisaé decyzje
» czy organ podatkowy zwiqgzany jest wnioskiem podatnika o doreczenie decyzji e-PUAP-em albo
mailem?
» czy decyzja w sprawie ulgi w zaplacie moze zawiera¢ nadruk imienia i nazwiska osoby podpisujgcej
decyzje zamiast wlasnorecznego podpisu?
» czy organ podatkowy moze nie wyznaczac stronie siedmiodniowego termin do wypowiedzenia si¢ w
sprawie zebranego materiatu dowodowego?
» czy umorzenie zaleglosci jednemu z dtuznikow solidarnych powoduje wygasnigcie zobowigzania wobec
pozostatych solidarnych diuznikow, ktorzy takiego wniosku nie ztozyli?
» czy mozna umorzy¢ koszty upomnienia?
» jak skutecznie odmawiac udzielenia ulgi w zaptacie?
» czy wniosek ztozony przez jednego ze wspotmatzonkow powinien by¢ podpisany przez oboje? czy nalezy
powiadamia¢ drugiego wspotmatzonka o toczqcym sie postepowaniu?
» cow przypadku kiedy po ztoZeniu przez podatnika wniosku o umorzenie zalegtosci podatkowej, Urzqd

Skarbowy wyegzekwuje calg kwote?
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» czy nalezy umorzyé postgpowanie podatkowe czy wydaé decyzje odmowng, gdy podatnik zaplaci
naleznos¢ w trakcie postgpowania podatkowego, mimo uprzedniego ztozenia wniosku o umorzenie
zalegtosci podatkowej

» czy wniosek o umorzenie lokalnego przedsiebiorcy np. szewca, fryzjera dzialajgcego lokalnie na ternie
gminy mozZemy uznac za brak wystgpienia pomocy publicznej czy jednak lepiej prowadzi¢ postepowanie
pod kqtem pomocy de minimis ze wzgledu nie tylko na rzeczywisty ale tez potencjalny wplyw konkurencji

biorgc pod uwage iz gmina znajduje si¢ blisko granicy z panstwem UE?

WZORY:

e wzor zawiadomienia o mozliwoS$ci zapoznania si¢ z aktami sprawy

e wzOr pisma informujacego o niezalatwieniu sprawy podatkowej w terminie

e wzOr postanowienia o pozostawieniu bez rozpatrzenia wniosku podatnika

e wzor postanowienia o odmowie wszczecia postepowania podatkowego

e wzOr wezwania podatnika do stawienia si¢ w Urzedzie w zwiazku z prowadzonym
postepowaniem podatkowym/do zlozenia wyjasnien

e wzor wezwania do usuni¢cia brakow formalnych

e wzOr postanowienia w sprawie zajecia stanowiska co do udzielenia ulgi w sprawie przed
urzedem skarbowym

e wzor protokolu przesluchania strony

e wzor wezwania do przedlozenia dowodow w sprawie

PROGRAM SZKOLENIA:

Cze$¢ pierwsza Whiosek i decyzja z uwzglednieniem e-doreczen
1. Wplyw wniosku o udzielenie ulgi w zaplacie i co dalej? Wniosek sktadany droga papierowa i elektroniczng:
a) czy wniosek o ulge podatnik moze ztozy¢ e-mailem, czy urzad moze komunikowa¢ si¢ e-mailem

z podatnikiem, np. wysyltajac wezwanie, w ramach wszczetego juz wezesniej postgpowania podatkowego?

Postepowanie w zwigzku z ustawa o dorgczeniach elektronicznych
- sktadanie wnioskow o ulgg drogg elektroniczng
- czy podatnik moze wnie$¢ wniosek e-PUAP-em? Czy i jak powinien zarcagowaé organ podatkowy na

whiesione podanie tym kanatem?
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- postepowanie organu podatkowego w przypadku gdy:

-podatnik przesyta scan wniosku w sprawie umorzenia podatku od nieruchomo$ci na e-mail organu
podatkowego,

- podatnik przesyta na konto w ePUAP jako zalacznik do pisma przewodniego wniosek o roztozenie na raty
oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi bez kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu
zaufanego, podpisu osobistego,

- podatnik przesyta na konto w ePUAP pismo przewodnie bez kwalifikowanego podpisu elektronicznego,
podpisu zaufanego, podpisu osobistego wraz z wnioskiem opatrzonym podpisem zaufanym,

- czy organ podatkowy zwiazany jest wnioskiem podatnika o doreczenie decyzji e-PUAP-em albo mailem?

b) jakie dokumenty powinny by¢ dotaczone do wniosku do ustalenia ulgi podatkowej, w tym jakie dokumenty

"pomocowe" nalezy przedtozy¢;
¢) postepowanie organu w przypadku braku wymaganych formularzy "pomocowych", o§wiadczen,

d) jak rozpatrywaé wniosek o ulge? Kiedy i czy wniosek podatnika (w tym podatnika podatku rolnego,
przedsigbiorstwo wodociggow i kanalizacji) rozpatrujemy z uwzglednieniem przepiséw o pomocy publiczne;j ;

kiedy ulga w sptacie nie bedzie stanowila pomocy publicznej,

e) co zrobi¢ z wnioskiem podatnika o "zwolnienie" z podatku/zaniechanie poboru podatku, co zrobi¢ z

whnioskiem, ktory doktadnie nie precyzuje zadania,

f) wniosek o ulgg a postepowanie egzekucyjne (zawieszenie/wstrzymanie postepowania egzekucyjnego); czy

mozna umorzy¢, roztozy¢ na raty zaleglos¢, na ktorg wystawiono tytut wykonawczy?,

g) kiedy wyda¢ decyzje odmowng a kiedy postanowienie o odmowie wszczgcia postgpowania; kiedy
pozostawiamy podanie bez rozpatrzenia?,

h) - dorgczanie decyzji z uwzglednieniem dorgczen elektronicznych, w tym:

- jak dorecza¢ decyzje wspotwlascicielom, gdy jeden ze wspotwlascicieli posiada adres do doreczen
elektronicznych, a pozostali nie posiadaja tego adresu,

- czy decyzja musi zawiera¢ wlasnoreczny podpis,

- czy decyzja musi zawierac klauzule ,,Tajemnica skarbowa”? a jesli tak, to kiedy?

- jak skutecznie podpisa¢ decyzje,

- czy organ podatkowy zwigzany jest wnioskiem podatnika o dorgczenie decyzji e-PUAP-em albo mailem?

- czy decyzja w sprawie ulgi w zaptacie moze zawiera¢ nadruk imienia i nazwiska osoby podpisujacej decyzje
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1) podmioty uprawnione do ztozenia wniosku o ulge (pozycja spadkobiercy, osoby trzeciej),

1) jaka wydac¢ decyzje¢, gdy podatnik sktada wniosek o ulge przed terminem ptatnosci, a w dniu wydania decyzji

naleznos¢ jest juz zalegloscia?,

k) czy musimy uzasadnia¢ decyzje, gdy wydajemy ja zgodnie z wnioskiem podatnika?,

1) co w sytuacji, gdy warto$¢ ulgi przekracza dopuszczalny limit?,

1) czy o$§wiadczenie podatnika, ze chce skorzystac¢ z ulgi, ale nie w formie pomocy, wigze organ podatkowy?,
m) postepowanie organu podatkowego w przypadku odmowy umorzenia zalegtosci podatkowe;,

n) postepowanie organu podatkowego w przypadku umorzenia zalegtosci podatkowe;,

0) umorzenie zaleglosci wspotwlascicielom nieruchomosci (sposéb udokumentowania, zakres prowadzonego

postgpowania, w przypadku ztozenia wniosku przez jednego ze wspotwlascicieli),
p) co musi wykazaé przedsiebiorca, ubiegajacy si¢ o0 pomoc de minimis?

- co w przypadku kiedy po zlozeniu przez podatnika wniosku o umorzenie zaleglosci podatkowej, Urzad
Skarbowy wyegzekwuje calg kwotg?

- czy organ podatkowy, na wniosek podatnika moze umorzy¢ koszty upomnienia,

- co w sytuacji gdy jest juz wystawiony tytul wykonawczy i koszty sa w nim wykazane oraz w sytuacji gdy
podatnik dostat tylko upomnienie i wnosi o umorzenie wszystkich naleznosci objetych tym upomnieniem czyli

wraz z kosztami upomnienia.

- w jakiej sytuacji wniosek przedsiebiorcy o udzielenie ulgi moze zosta¢ rozpatrzony bez uwzglednienia

przepisow o pomocy publicznej?
- czy wniosek o umorzenie lokalnego przedsigbiorcy np. szewca, fryzjera dziatajacego lokalnie na ternie gminy

mozemy uznaé¢ za brak wystgpienia pomocy publicznej czy jednak lepiej prowadzi¢ postepowanie pod katem

pomocy de minimis ze wzglgdu nie tylko na rzeczywisty ale tez potencjalny wptyw konkurencji biorac pod
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2. Czy w $wietle aktualnych przepisow mozemy udzieli¢ ulgi w zaptacie podmiotowi w upadtosci? Pojecie

trudnej sytuacji ekonomiczne;j.

3. Przestanki uzasadniajace udzielenie ulgi w zaptacie. Udokumentowanie tych przestanek; wazny interes
podatnika i interes publiczny — co to znaczy? Jakie okolicznosci uzasadniajg udzielenie ulgi. Kto powinien
wykazaé przestanki uzasadniajace ulge (podatnik czy organ)? Relacja art. 67a i art. 67b Ordynacji podatkowe;j

- przeglad orzecznictwa.
4. Fakty powszechnie znane oraz znane organowi z urzgdu — co to znaczy? Kiedy mozna si¢ na nie powotac?,

5. Jak nie narazi¢ si¢ na zarzut niezebrania materialu dowodowego uzasadniajacego ulge? Jak udokumentowac

decyzj¢ odmawiajacg udzielenia ulgi w zaptacie?,
6. Umorzenie postgpowania w sprawie o ulge — kiedy moze nastgpi¢?

7. Uznanie administracyjne — granice tego uznania; postgpowanie dowodowe, rodzaje srodkéw dowodowych,

czy organ moze pomija¢ dowody? - przeglad orzecznictwa,
8. Kiedy stosujemy instytucje wyznaczenia 7 — dniowego terminu do wypowiedzenia si¢ w sprawie?

Czes¢ druga:
9.Ulga w zaptacie udzielona podatnikowi, ktdry zawiesit dzialalno$¢ gospodarcza badz wyrejestrowat

dziatalnos$¢ gospodarcza.

10. Czy wniosek zlozony przez jednego ze wspolmalzonkéw powinien by¢ podpisany przez oboje? czy
nalezy powiadamiaé¢ drugiego wspolmalzonka o toczacym si¢ postepowaniu? Postepowanie w sprawie
ulgi udzielanej jednemu ze wspoélwlascicieli; czy umorzenie jednemu ze wspélwlascicieli powoduje
umorzenie zaleglo$ci pozostalym wspolwlascicielom? Umorzenie zaleglo$ci podatkowych malzonkom —
postepowanie. Zasady ustalania wartos$ci pomocy w przypadku ulg w splacie podatku od nieruchomosci

stanowiacej wspolwlasnos¢ przedsiebiorcow.

11. Czy istnieja ograniczenia co do czestotliwosci korzystania przez podatnika z pomocy de minimis i z ulg w

zaptacie podatkow.

12. Odroczenie i roztozenie na raty a pomoc publiczna — wzory. Jakie dokumenty nalezy wyegzekwowaé od

podatnika, aby nie narazi¢ si¢ na zarzuty (formularze informacje, za§wiadczenia, sprawozdania)? Postepowanie
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organu w przypadku niedotrzymania przez podatnika terminu odroczonego podatku/harmonogramu sptat rat
podatku. Obliczanie EDB w przypadku rozlozenia na raty zalegloSci podatkowej. Zmiana wydanego
zaswiadczenia. Czy zmienia si¢ dzien udzielenia pomocy? Obliczenie EDB w przypadku odroczenia terminu
zaptaty. Czy mozliwe jest uyjemne EDB? Jak prawidlowo ustali¢ stope referencyjnag? Nowa stopa bazowa dla

Polski.

13. Podawanie do publicznej wiadomosci ulg w zaplacie; czy to nie narusza tajemnicy skarbowej? przyklady

naruszen tajemnicy skarbowej. Co to znaczy "do publicznej wiadomosci"?

14. Procedura ,.krok po kroku” umorzenia zaleglo$ci podatkowych z urzedu (przestanki, postepowanie
podatkowe w tej sprawie, pomoc publiczna). Czy mozemy umorzy¢ koszty upomnienia? Czy w zwiazku z tym,
ze umorzenie jest z urzedu, nalezy poinformowac o tym podatnika (wszczecie postepowania, postanowienie o

zapoznaniu si¢ z zebranym materiatem, decyzja)?
15. Udzielanie ulg rolnikom. Czy jest mozliwe? Co z pomoca de minimis w rolnictwie?

16. Jak ujmowac decyzje w sprawie odroczenia/rozlozenia na raty podatkow w poszczegdlnych kolumnach
sprawozdania Rb-PDP? Wyjasnienia MF w zakresie wykazywania danych w sprawozdaniu Rb-27S w zakresie

umorzenia zalegtosci podatkowych (co z odsetkami)?
17. Kiedy udzielenie ulgi w zaptacie ma wptyw na przedawnienie zobowigzan podatkowych?

18. Przyktady nieprawidtowosci w zakresie udzielania ulg w zaptacie i prowadzenia szczegotowych kont w

zwigzku z udzielaniem tych ulg.

19.Pytania i odpowiedzi

SZCZEGOLY ORGANIZACYJNE SZKOLENIA ONLINE:

Szkolenie ogladamy na zywo, tylko i wylacznie w ustalonym terminie oraz przez osoby zgloszone.
Osoby, ktore zglosza si¢ na szkolenie otrzymaja w osobnym mailu link do rejestracji na szkolenie.
Dzien przed szkoleniem Uczestnicy otrzymaja materialy szkoleniowe w formacie PDF.

Istnieje mozliwo$¢ zadawania pytan przez chat, ktore s zgodne z tematem szkolenia i nie wymagaja

konsultacji.
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KARTA ZGLOSZENIA UCZESTNICTWA W SZKOLENIU
! UWAGA ! UCZESTNICY SPOZA WOJEWODZTWA MAZOWIECKIEGO

ZGYLOSZENIA PRZEZ
STRONE INTERNETOWA RISS.EDU.PL LUB MAIL SEKRETARIAT@RISS.EDU.PL

571 PLN-/osoba — FAKTURA wyslana przez KSeF, ZASWIADCZENIE: PDF na wskazany adres mail

MOZNA ROWNIEZ WYBRAC OPCJE:

600 PLN — ZASWIADCZENIE zostanie wystane POCZTA POLSKA, FAKTURA przez KSeF

Cena zawiera: udzial w szkoleniu online, materialy szkoleniowe w formacie PDF przestane droga mailowa, za§wiadczenie

Wszystkie ceny dotycza szkolen finansowanych ze srodkow publicznych, dla z innych zrodet finansowania nalezy zastosowac stawke VAT 23%

NAJPOZNIEJ NA DZIEN PRZED TERMINEM SZKOLENIA

sekretariat@riss.edu.pl, Tel.: 690-949-091

ZGLASZAMY UCZESTNICTWO NASTEPUJACYCH 0SOB W SZKOLENIU W DNIU:
JAK PRAWIDLOWO PROWADZIC POSTEPOWANIE W ZAKRESIE UDZIELANIA ULG PODATKOWYCH?

17 SIERPNIA 2026 W GODZINACH 9.00 - 13.00

LP. IMIE I NAZWISKO (czytelnie) STANOWISKO OPLATA ZA 1
OSOBE
1.
2.
RAZEM:
DATA ZGLOSZENIA:
ODBIORCA:

NABYWCA:
ADRES: ADRES:
NIP: NIP:
ADRES MAIL DO PRZESLANIA MATERIALOW ORAZ TELEFON:
LOGOWANIA DO SZKOLENIA:
MAIL: ADRES MAIL DO WYSLANIA ZASWIADCZENIA PDF

‘Wyrazam zgode¢ na otrzymywanie ofert szkoleniowych na adres email

W przypadku rezygnacji uczestnika z udzialu w szkoleniu na dwa dni robocze przed terminem szkolenia urzad ponosi 100% kosztow.

Oswiadczamy, i7 koszt szkolenia organizowanego przez RISS jest finansowany ze srodkéw publicznych zgodnie 7 art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. ¢ ustawy o

podatku od towarow i ustug z dnia 11 marca 2004 r. ze zmianami.
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