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CO WOLNO A CZEGO NIE WOLNO ZLECIC

INKASENTOWI?

INKASO PODATKOW I OPLAT LOKALNYCH ORAZ OPEATY
ZA GOSPODAROWANIE ODPADAMI KOMUNALNYMI
NAJCZESTSZE BLEDY GMIN PRZY ORGANIZACJI INKASA
ROLA I ZADANIA INKASENTA

Jakie podatki i oplaty lokalne moze pobiera¢ inkasent?
Czy inkasent moze dore¢czac podatnikom upomnienia?

Czy inkasent moze pobiera¢ od podatnikow odsetki i koszty upomnienia?
Czy inkasent moze pobiera¢ podatki i oplaty od podatnikow prowadzacych
dzialalnos¢ gospodarcza?

W oparciu o jakie dokumenty inkasent pobiera podatki i oplaty?
Jakie terminy obowiazuja inkasenta do wplat pobranych podatkow i oplat?
Czy termin przekazania pobranych przez inkasenta podatkow/oplat do
organu podatkowego moze by¢ odroczony lub wplata rozlozona na raty?
Jak prawidlowo ksiegowac¢ wplaty pobrane przez inkasenta na kontach

poszczegolnych podatnikow?

ZAPRASZAMY NA SZKOLENIE ONLINE:
ROLA I ZADANIA INKASENTA.CO WOLNO A CZEGO NIE WOLNO ZLECIC INKASENTOWI?
10 SIERPNIA 2026 W GODZINACH 9.00 —13.00

ABY UCZESTNICZYC W SZKOLENIU ONLINE WYSTARCZY PRZEGLADARKA STRON WWW
UCZESTNICY BIORA UDZIAL W SZKOLENIU ,,NA ZYWO?”
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SZKOLENIE POPROWADZI:
CECYLIA WOLOCH - od ponad 30 lat zawodowo zajmuje si¢ problematyka zwigzang ze sfera dochodow
budzetowych, a w szczegblnosci zagadnieniami dotyczacymi rachunkowosci podatkow i optat lokalnych, rachunkowosci
optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi, windykacji i egzekucji naleznosci budzetowych; Przez caly okres
aktywnosci zawodowej zwigzana z Urzedem Miasta Krakowa gdzie przez wiele lat zajmowata stanowisko Dyrektora

Wydziatu Podatkéw i Optat oraz Z-cy Dyrektora Wydziatu Egzekucji Administracyjnej i Windykacji. Prowadzac

szkolenia m.in. z zakresu rachunkowosci podatkéw i optat,

PROGRAM SZKOLENIA:

1. Podatki i optaty ktére moga by¢ pobieranie przez inkasentow (podatek: rolny, lesny od
nieruchomosci, optaty lokalne: miejscowa, uzdrowiskowa, targowa, za gospodarowanie odpadami
komunalnymi, optata skarbowa)

2. Czy inkasent moze dorgcza¢ podatnikom decyzje wymiarowe i informacje o wysokos$ci optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi?

3. Czy inkasent moze dor¢cza¢ podatnikom upomnienia?

4. Jak inkasent optaty targowej moze sprawdzi¢ (w oparciu o jakie dokumenty) kto jest rolnikiem
uprawnionym do zwolnienia z optaty targowej za handel w piatek i sobote?

5. Pobor podatkow i optat w drodze inkasa — uprawnienie czy obowiazek zarzadzenia poboru w drodze
inkasa?

6. Inkasent podatkow i oplat czyli kto moze by¢ inkasentem i w jaki sposob inkasent jest powotywany?

7. Omowienie konstrukcji uchwaly rady gminy/miasta w sprawie zarzadzenia poboru
podatkow i oplat w drodze inkasa — czyli jak okresli¢/zidentyfikowa¢ inkasenta w
uchwale?

v" kto moze by¢ inkasentem?

v’ czy inkasentem moze by¢ pracownik urzedu gminy, straznik strazy miejskiej, radny?

v’ czy osoba/podmiot wskazywany na inkasenta musi wyrazi¢ zgode na pelnienie tej funkcji?
v' czy radny gminy/miasta moze by¢ rownoczesnie soltysem i inkasentem?

v' czy radny gminy, ktéry ma by¢ inkasentem powinien wylaczy¢ si¢ z glosowania nad swoja
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v’ czy oprocz wskazania inkasentow w uchwale rady gminy/miasta z inkasentami powinna by¢

zawarta umowa cywilnoprawna na pobor podatkow i optat?

v" czy inkasenci w uchwale rady gminy/miasta powinni by¢ wskazani poprzez podanie imienia,

nazwiska i co z ochrong danych osobowych?
v' czy okreélajac inkasenta nalezy poda¢ w uchwale rady gminy jego PESEL?

v' okreslenie wynagrodzenia za inkaso (czy wolno obnizy¢ wynagrodzenie za inkaso w trakcie

roku podatkowego?)

v czy wolno w drodze uchwaty okresli¢ inne obowigzki inkasentéw poza poborem podatkow i
optat (np. doreczanie decyzji wymiarowych, upomnien, sporzadzanie dodatkowych

informacji, zestawien i sprawozdan zwiazanych z inkasem)?

v" czy wolno w uchwale dot. inkasa zobowigza¢ inkasentow do prowadzenia ewidencji

podmiotow zobowigzanych do ptacenia opat miejscowych?

v" czy wolno zobowigza¢ inkasenta aby rozliczat si¢ z organem podatkowym w tym samym

dniu, w ktorym dokonana byta wptata?

8. Specyfika poboru poszczegodlnych podatkdéw i optat w drodze inkasa (terminy platnosci, czgstotliwose
poboru, czy po kazdym terminie platnosci inkasent musi rozliczy¢ si¢ z organem podatkowym z wplat
i pobranych kwitariuszy?)

9. Sposoby dokonywania wptat do inkasenta

10. Czy platnos$é u inkasenta moze by¢ dokonana karta platnicza?

11. Terminy platnosci poszczegolnych podatkow i optat a terminy rozliczenia inkasenta z organem
podatkowym

12. Czy inkasent moze pobiera¢ podatki i optaty, ktore stanowig zaleglosci (najnowsze interpretacje i
orzeczenia sagdow)?

13. Czy inkasent moze pobiera¢ od podatnikéw odsetki i koszty upomnienia?

14. Czy inkasent moze pobiera¢ podatki i oplaty od podatnikéw prowadzacych dzialalnosé
gospodarczg?

15. Czy bedacy inkasentem np. sottys moze sam od siebie — jako podatnika — pobra¢ podatek i w tym
zakresie mie¢ naliczong prowizj¢ za inkaso?

16. Czy inkasentowi mozna udostepni¢ dane dot. podatnikéw (wykazy kto i ile ma ptaci¢) stanowigce

tajemnic¢ skarbowg?
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17. Dokumentowanie wptat dokonywanych u inkasenta

18. W oparciu o jakie dokumenty inkasent pobiera podatki i optaty?

19. Kiedy organ podatkowy wydaje stosowne dokumenty ksiggowe inkasentowi?

20. Czy w przypadku wszystkich podatkdéw i optat inkasentowi nalezy wyda¢ odpowiednie dokumenty?

21. Przechowywanie dokumentacji zwigzanej z inkasem przez inkasenta i w gminnym organie
podatkowym

22. Terminowo$¢ wplat podatkéw i1 optat pobranych przez inkasenta (jakie dziatania podejmuje organ
podatkowy w przypadku nieterminowej wptaty inkasenta?)

23. Czy na indywidualny wniosek inkasenta termin przekazania pobranych przez niego podatkéw/optat
do organu podatkowego moze by¢ odroczony lub wptata roztozona na raty?

24. W jaki sposob przeprowadzi¢ postgpowanie w sprawie odpowiedzialnosci inkasenta za pobrany
podatek a nieodprowadzony do gminnego organu podatkowego?

25. Czy wobec inkasenta mozna wnioskowac o wszczecie postepowania karnego skarbowego? Jaki zarzut
nalezy postawi¢ inkasentowi zadajac wszczgcia postgpowania w oparciu o przepisy Kodeksu Karnego
Skarbowego?

26. Do kogo kierowa¢ ewentualny wniosek o wszczecie postgpowania karnego skarbowego (wlasciwosé
organu)?

27. Rozliczenie inkasenta z pobranych wptat w komorce ksiggowosci podatkowej (na co zwrocié
szczegblng uwage? W jaki sposob rozliczy¢ z pobranych kwitariuszy? Czy inkasent powinien
przedstawi¢ w rozliczeniu dodatkowe informacje, zestawienie itp.?)

28. Jakie dziatania podja¢ gdy inkasent nie rozlicza si¢ z pobranych kwitariuszy lub informuje, ze
kwitariusz ulegt zniszczeniu lub zaginieciu?

29. Czy wplata dokonana u inkasenta na biezacy podatek/ratg moze by¢ zaksiggowana na starsze
zalegto$ci podatnika?

30. Ksiggowanie wptat pobranych przez inkasenta na kontach poszczegdlnych podatnikow (zasady
prowadzenia pozabilansowego konta 991 , Rozrachunki z inkasentami’)

31. Wynagrodzenie inkasenta (kiedy i na podstawie jakich dokumentéw wyptaci¢ wynagrodzenie
inkasentowi?, czy inkasent moze pomniejszy¢ wptate podatkow lub optat pobranych od podatnikow o
nalezne mu wynagrodzenie?, Czy inkasentowi mozna pomniejszy¢ wynagrodzenie za nieterminowe
odprowadzenie pobranych podatkow? )

32. W jaki sposob dochodzi¢ od inkasenta nienaleznie wyptaconego mu wynagrodzenia?

33. Czy wynagrodzenie za inkaso nalezy zaokragli¢ zgodnie z Ordynacja podatkowa

34. ODPOWIEDZI NA PYTANIA UCZESTNIKOW
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SZCZEGOLY ORGANIZACYJNE SZKOLENIA ONLINE:

Szkolenie jest przeznaczone do ogladania na zywo, tylko i wylacznie w ustalonym terminie oraz przez
osoby zgloszone na szkolenie.

Dzien przed szkoleniem Uczestnicy otrzymaja materialy szkoleniowe w formacie PDF oraz link do

rejestracji.
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KARTA ZGLOSZENIA UCZESTNICTWA W SZKOLENIU

ZGYLOSZENIA PRZEZ
STRONE INTERNETOWA RISS.EDU.PL LUB MAIL SEKRETARIAT@RISS.EDU.PL

571 PLN-/osoba — FAKTURA wyslana przez KSeF, ZASWIADCZENIE: PDF na wskazany adres mail
MOZNA ROWNIEZ WYBRAC OPCJE:
600 PLN — ZASWIADCZENIE zostanie wystane POCZTA POLSKA, FAKTURA przez KSeF

Cena zawiera: udzial w szkoleniu online, materialy szkoleniowe w formacie PDF przestane droga mailowa, za§wiadczenie
Wszystkie ceny dotycza szkolen finansowanych ze srodkow publicznych, dla z innych zrodel finansowania nalezy zastosowac stawke VAT 23%
NAJPOZNIEJ NA DZIEN PRZED TERMINEM SZKOLENIA
sekretariat@riss.edu.pl, Tel.: 690-949-091

ZGLASZAMY UCZESTNICTWO NASTEPUJACYCH OSOB W SZKOLENIU W DNIU:
ROLA 1 ZASANIA INKASENTA. CO WOLNO A CZEGO NIE WOLNO ZLECIC INKASENTOWI?

10 SIERPNIA 2026 W GODZINACH 9.00 - 13.00

LP. IMIE I NAZWISKO (czytelnie) STANOWISKO OPLATAZA 1
OSOBE
1.
2.
RAZEM:
DATA ZGLOSZENIA:
ODBIORCA:

NABYWCA:
ADRES: ADRES:
NIP: NIP:
ADRES MAIL DO PRZESLANIA MATERIALOW ORAZ TELEFON:

LOGOWANIA DO SZKOLENIA:

MAIL: ADRES MAIL DO WYSEANIA ZASWIADCZENIA PDF

Wyrazam zgode na otrzymywanie ofert szkoleniowych na adres email

W przypadku rezygnacji uczestnika z udzialu w szkoleniu na dwa dni robocze przed terminem szkolenia urzad ponosi 100% kosztow.
Oswiadczamy, i7 koszt szkolenia organizowanego przez RISS jest finansowany ze srodkow publicznych zgodnie 7 art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. ¢ ustawy o
podatku od towarow i ustug z dnia 11 marca 2004 r. ze zmianami.

Podpis osoby upowaznionej
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