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KSIEGOWOSC PODATKOW | OPLAT
LOKALNYCH ORAZ INNYCH NALEZNOSCI
PUBLICZNOPRAWNYCH
Z UWZGLEDNIENIEM ZASAD | PROBLEMOW
DOTYCZACYCH SPORZADZANIA
SPRAWOZDAN RB-27S, RB-PDP | SP-1
NOWE ROZPORZADZENIE W SPRAWIE
SPRAWOZDAWCZOSCI BUDZETOWEJ ZMIENIAJACE
JAK PRAWIDLOWO SPORZADZAC SPRAWOZDANIA
RB-27S?

Czy koszty upomnienia, ktére przedawnity si¢ wraz w wygasnieciem
naleznosci, ktorej dotyczyly powinny by¢ ujete w ksiegach
rachunkowych i sprawozdaniu Rb-27S?

W jaki sposéb i w oparciu o jakie dokumenty ,,pozby¢”

sie nadptaty i przedawnionego podatku z kartoteki podatnika?

ZAPRASZAMY NA SZKOLENIE ONLINE:
KSIEGOWOSC PODATKOW | OPLAT LOKALNYCH ORAZ ZMIANY W SPRAWOZDAWCZOSCI
8 LIPCA 2025 W GODZINACH 9.00 - 13.00

ABY UCZESTNICZYC W SZKOLENIU ONLINE WYSTARCZY PRZEGLADARKA STRON WWW,
DOSTEP DO INTERNETU ORAZ SERWISU INTERNETOWEGO YOU TUBE
UCZESTNICY BIORA UDZIAL W SZKOLENIU ,NA ZYWO”

SZKOLENIE POPROWADZI:

CECYLIA WOLOCH - od ponad 30 lat zawodowo zajmuje sie problematykg zwigzang ze sferg
dochodéw budzetowych, a w szczegdlnosci zagadnieniami dotyczgcymi rachunkowosci podatkéw i

optat lokalnych, rachunkowos$ci optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi, windykacji i
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egzekucji naleznosci budzetowych; Przez caly okres aktywnosci zawodowej zwigzana z Urzedem

Miasta Krakowa gdzie przez wiele lat zajmowata stanowisko Dyrektora Wydziatu Podatkéw i Opfat

oraz Z-cy Dyrektora Wydziatu Egzekucji Administracyjnej i Windykacji. Prowadzgc szkolenia m.in. z

zakresu rachunkowosci podatkéw i optat, rachunkowosci optat za gospodarowanie odpadami

komunalnymi i innych dochodéw samorzgdowych, windykacji naleznosci budzetowych,

NAJWAZNIEJSZE ZAGADNIENIA:

Y/
0.0

Najnowsze rozporzadzenie Ministra Finanséw z 29 stycznia 2025r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej i zmiany z niego wynikajace dot. sporzadzania
sprawozdania Rb-27S

Od kiedy obowiazuje nowe rozporzadzenie w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej?

Za jakie okresy sprawozdawcze sprawozdania Rb-27 S powinno by¢
sporzadzone wg nowych zasad?

Omoéwienie najczesciej wystepujgcych bledéw w zakresie przypisow i odpisow

naleznos$ci podatkowych i innych publicznoprawnych - terminowosé, btedne

deklaracje, przypis na podstawie niedoreczonej decyzji, przypis na zmartego

podatnika, odpis naleznosci przedawnionych

Kto odpowiada za poprawnos¢ i terminowos$¢ przypisow i odpiséw — powtarzajgce sie
pytanie — wymiar czy ksiegowos¢?

W jaki sposob i w oparciu o jakie dokumenty ,,pozby¢” sie nadptaty i
przedawnionego podatku z kartoteki podatnika?

Kiedy powinny by¢ dokonane operacje ksiegowe w zakresie odpisu naleznosci
przedawnionych?

Znaczenie zapiséw w ksiegowosci podatkowej na sporzgdzanie obowigzujgcych
gminne organy podatkowe sprawozdan, w szczegdlnosci sprawozdania Rb-27S i Rb-
PDP

Ktére dane ze sprawozdania Rb-27S powinny byé zgodne z danymi w
sprawozdaniu Rb-PDP?

Jak ujg¢ w sprawozdaniu Rb-27S umorzone zalegtosci podatkowe, odsetki i optate
prolongacyjng?

Umorzenie zalegtosci podatkowych, odsetek oraz optaty prolongacyjnej w
sprawozdaniu Rb-27S

Ksiegowanie umorzenia i przedawnienia kosztéw upomnienia
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+ Czy umorzone koszty upomnienia podlegaja wykazaniu w sprawozdaniu
budzetowym Rb-27S?

+» Czy koszty upomnienia, ktore przedawnity sie wraz w wygasnieciem naleznosci,
ktérej dotyczyty powinny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych i sprawozdaniu
Rb-27S7?

% Obowigzek sporzadzania przez gminne organy podatkowe sprawozdania
SP-1 ,,Sprawozdanie podatkowe w zakresie podatku od nieruchomosci,
podatku rolnego i podatku lesnego”

+» Zarachowanie wptat dokonanych po terminie ptatnosci — w jaki sposéb
powiadomié podatnika o zarachowaniu wptaty wobec braku obowigzku
wydawania postanowienia? Czy mozna zarachowaé wplate na zaleglto$¢ objeta
tytutem wykonawczym?

+ Likwidacja nadptat — czy nadptata zawsze musi by¢ zwrdécona podatnikowi i czy
zawsze — nawet przy niskiej kwocie - nalezy wyda¢ decyzje o nadptacie?

+ Co z nadpftatg gdy podatnik ma zalegtosci z innych podatkéw lub naleznosci
publicznoprawnych?

+ Udzielanie informaciji przez ksiegowos¢ organom egzekucyjnym o wptatach
dokonanych na zalegtosci objete tytutami wykonawczymi — jakie mogg byé
konsekwencje niepoinformowania lub p6znego poinformowania organu
egzekucyjnego o wplacie zalegtosci objetej tytutem wykonawczym lub o
przedawnieniu naleznosci?

+ Czy ksiegowos$¢ ma obowigzek informowac organ egzekucyjny o
przedawnieniu kosztow upomnienia wg ,,nowych” zasad przedawnienia

kosztow upomnienia?

! Uwaga!
Uczestnicy szkolenia otrzymajg w materiatach przydatne w zakresie zadan komoérek
rachunkowosci wzory pism m.in. korespondencja z organami egzekucyjnymi), decyzji,

postanowien a takze wzory instrukcji dot. m.in. ewidencji ksieggowej podatkéw i optat.
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PROGRAM SZKOLENIA:

| BLOK SZKOLENIOWY

i

2 © © N o

1.

12

13.

Formalnoprawne podstawy realizacji zadan w komoérkach organizacyjnych urzedu
gminy/miasta odpowiedzialnych za rachunkowos$é podatkéw i optat lokalnych oraz

innych naleznosci publicznoprawnych

Omowienie rangi i znaczenia przepiséw prawnych istotnych dla prowadzenia rachunkowosci
podatkéw i opfat lokalnych oraz innych naleznosci publicznoprawnych w urzedzie
gminy/miasta, a w szczegoélnosci: wybranych przepisow ustaw: ordynacja podatkowa, o
rachunkowosci, o finansach publicznych, o postepowaniu egzekucyjnym w administracji oraz
wybrane rozporzgdzenia wykonawcze)

Organizacja pracy komoérek ksiegowosci podatkowej w urzedzie gminy z uwzglednieniem
katalogu zadan okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika
2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych
jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. 208 poz.1375) ze zmianami

Powierzenie zadah i odpowiedzialno$ci pracownikom ksiegowosci podatkowej z
uwzglednieniem przepiséw ustawy o finansach publicznych i ustawy o rachunkowosci
Odpowiedzialnos¢ za prowadzenie ksigg rachunkowych

Kto zgodnie z obowigzujgcymi przepisami moze powierzy¢ odpowiedzialnos¢ za prowadzenie
ksigg rachunkowych urzedu

Wybrane problemy zwigzane ze sporzgdzaniem sprawozdan przez gminne organy podatkowe
Ktére sprawozdania i w jakim terminie nalezy sporzgdzi¢?

Jakie dane wykazaé w sprawozdaniach i z jakimi rejestrami powinny byé zgodne?

Ktére ulgi i zwolnienia wykazujemy w sprawozdaniach?

. Ktérych kwot nie nalezy wykazywaé, jak wykazaé w sprawozdaniach naleznosci

odroczone i roztozone na raty?

Czy umorzone koszty upomnienia podlegaja wykazaniu w sprawozdaniu Rb-
2787

. Obowiagzek sporzadzenia sprawozdania SP-1.

Kiedy nalezy sporzadzi¢ sprawozdania, w oparciu o jakie rejestry i dane? Kto i

kiedy ma obowiazek aktualizowa¢ sprawozdanie?
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1.

12.

13.

14.
15.
16.
17.
18.

Omoéwienie wybranych przepiséw i definicji ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja

podatkowa istotnych w zakresie rachunkowosci podatkowej w urzedzie gminy/miasta

Pojecie obowigzku podatkowego, zobowigzania podatkowego oraz zalegtosci podatkowej i
nadptaty podatkowej

Odpowiednie stosowanie przepiséw Ordynacji podatkowej do naleznosci
publicznoprawnych stanowiacych dochéd jednostki samorzadu terytorialnego m.in. do
optaty planistycznej, optaty za zajecie pasa drogowego, optaty dodatkowej za
parkowanie w strefie ptatnego parkowania, optaty za wydawanie zezwolen na usuniecie
drzew i krzewéw

Powstanie zobowigzan podatkowych z mocy prawa oraz w drodze doreczenia decyz;ji
wymiarowej (charakter decyzji ustalajacych i okreslajacych zobowigzanie podatkowe)
Najczesciej wystepujgce btedy w zakresie dokonywania przypiséw i odpiséw (w jakim terminie
przypisa¢ naleznos$¢ wynikajgcg z deklaracji, decyzji?

Przypis a niedoreczona decyzja, decyzja na zmartego podatnika. Kiedy i na
jakiej podstawie odpisa¢ przedawniony podatek?

Terminy ptatnosci, a powstanie zalegtosci podatkowych

Wygaszenie zobowigzan podatkowych poprzez zaplate, przedawnienie, umorzenie
zalegtosci podatkowych, zaliczenie nadplaty podatkowej na poczet przysziych
zobowigzan, biezacych zobowigzan oraz zalegtosci podatkowych

Obowigzki w zakresie zarachowania wptaty dokonywanej na poczet zalegtosci podatkowych -
zarachowanie na koszty upomnienia, odsetki, optate prolongacyjng

Czy zawsze nalezy zarachowaé wptate zqodnie z dyspozycja podatnika?)

. Brak obowigzku wydawania postanowien o zaliczeniu wptaty na poczet zalegtosci

podatkowych, odsetek za zwloke oraz kosztéw upomnienia

Czym udokumentowaé zarachowanie wptaty dokonanej po terminie ptatnosci
na naleznos¢ gtéwna, odsetki i koszty upomnienia?

Czy organ podatkowy ma obowigzek informowac zobowigzanego o sposobie zarachowania
jego wptaty?

Czy dobrowolna wptata zobowigzanego moze zosta¢ zarachowana na naleznos¢ objetg
tytutem wykonawczym?

Sposoby ptatnosci podatkéw i optat

Kto moze ptaci¢ gotéwka?

Ktére podmioty muszg dokonywaé ptatnosci z rachunku bankowego?

Czy i na jakich warunkach mozna ptaci¢ podatki lokalne kartg ptatniczg?

Czy osoba nie bedgca podatnikiem moze zaptaci¢ za podatnika?
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Specyfika przedawnienia zobowigzan podatkowych

Rozréznienie pojeé: ,przedawnienie zobowigzania podatkowego” i ,przedawnienie
prawa do wymiaru zobowigzania podatkowego”

Przedawnienie, przerwanie i zawieszenia biegu terminu zobowigzan podatkowych

Kiedy stosujemy termin przedawnienia 3 lata a kiedy 5 lat?

Jak liczy¢ terminy przedawnienia w przypadku odroczenia lub roztozenia na raty?

Czy umorzenie postepowania egzekucyjnego przez organ egzekucyjny przerywa bieg
przedawnienia?

Jak liczy¢ termin przedawnienia w przypadku zastosowania srodka egzekucyjnego a jak
w przypadku wniesienia skargi do sagdu? Pojecie tzw. skutecznego i nieskutecznego
srodka egzekucyjnego

Konsekwencje prawne zobowigzan zabezpieczonych hipotekg

. Czy ustanowienie hipoteki i/lub zastawu skarbowego chronig przed przedawnieniem?

Il BLOK SZKOLENIOWY

PN o

o

10.
11.
12.
13.
14.
15.

Powstanie nadplaty podatkowej i sposoby postepowania z nadptata

Definicja nadptaty wg Ordynacji podatkowej

Momenty powstania nadpfaty

Czy nadptata musi by¢ zawsze okreslona decyzjg?

Czy mamy do czynienia z nadptata podatkowa w przypadku pomytkowej wptaty do
organu podatkowego np. raty kredytu przez osobe nie bedaca podatnikiem?

Kto powinien wyda¢ decyzje w sprawie nadptaty - wymiar czy ksiegowosc¢?

Czy nadptata musi by¢é zwrécona podatnikowi czy innej osobie, ktéra dokonata

wplaty za podatnika?

Zasady zaliczania i zwrotu nadptaty podatku

Jak postepowac z nadptatami do wysokosci kosztéw upomnienia?

Czy mozna zaliczy¢ nadptate na koszty upomnienia?

Czy mozna zaliczy¢ nadptate na poczet przysztych zobowigzan?

Czy nadpfate podatkowg mozna zarachowaé na zalegtosé cywilnoprawng?

Czy w sprawie zwrotu nadptaty zawsze nalezy wyda¢ postanowienie o zarachowaniu?

Zwrot nadptaty podatku na rachunek bankowy, przekazem pocztowym, w kasie

Terminy zwrotu nadptaty, zwrot nadptaty z odsetkami

Postepowania z nadpfatami po $mierci podatnika - czy podlegajg dziedziczeniu i kiedy mogag

by¢ zwrécone?

Wy
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IV BLOK SZKOLENIOWY

1. Indywidualne pytania, konsultacje

SZCZEGOLY SZKOLENIA ONLINE:

HARMONOGRAM (ORIENTACYJNY) SZKOLENIA

9.00 - 9.50 ROZPOCZECIE SZKOLENIA | BLOK SZKOLENIOWY
9.50-10.00 PRZERWA

10.00 - 10.50 Il BLOK SZKOLENIOWY

10.50 - 11.00 PRZERWA

11.00 — 11.50 1l BLOK SZKOLENIOWY

11.50 - 12.00 PRZERWA

12.00 — 13.00 1V BLOK SZKOLENIOWY - PYTANIA | ODPOWIEDZI

SZCZEGOLY ORGANIZACYJNE SZKOLENIA ONLINE:

Szkolenie jest przeznaczone do ogladania na zywo, tylko i wytgcznie w ustalonym terminie oraz
przez osoby zgloszone na szkolenie.

Dzien przed szkoleniem Uczestnicy otrzymajg materiaty szkoleniowe w formacie PDF oraz link

do rejestracji.
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KARTA ZGLOSZENIA UCZESTNICTWA W SZKOLENIU

ZGLOSZENIA PRZEZ STRONE, INTERNETOWA WWW.RISS.EDU.PL

573 zl-losoba — PODSTAWOWA CENA SZKOLENIA - MOZNA POMNIEJSZYC O RABATY @ :

RABATY DO WYKORZYSTANIA:

23 zt - REZYGNACJA Z FAKTURY W FORMIE PAPIEROWEJ — FAKTURA zostanie przestana w pliku PDF na adres mail

15 zt - REZYGNACJA Z ZASWIADCZENIA W FORMIE PAPIEROWEJ - ZASWIADCZENIE zostanie przestana w pliku PDF na

wskazany adres mail
Cena zawiera: udziat w szkoleniu online, materialy szkoleniowe w formacie PDF przestane drogg mailowa, zaswiadczenie

Wszystkie ceny dotyczg szkolen finansowanych ze srodkéw publicznych, dla z innych zrédet finansowania nalezy zastosowac
stawke VAT 23%
NAJPOZNIEJ NA DZIEN PRZED TERMINEM SZKOLENIA
sekretariat@riss.edu.pl, Tel.: 690-949-091

ZGLASZAMY UCZESTNICTWO NASTEPUJACYCH OSOB W SZKOLENIU W DNIU: i
KSIEGOWOSC PODATKOW | OPLAT LOKALNYCH ORAZ ZMIANY W SPRAWOZDAWCZOSCI

8 LIPCA 2025 W GODZINACH 9.00 - 13.00

LP. IMIE | NAZWISKO (czytelnie) STANOWISKO OPLATA ZA
1 OSOBE
1.
2.
RAZEM:
DATA ZGLOSZENIA:
ODBIORCA:

NABYWCA:
ADRES: ADRES:
NIP: TELEFON:
ADRES MAIL DO PRZEStANIA MATERIALOW ORAZ ADRES MAIL PRZY REZYGNACJA Z FAKTURY |
LOGOWANIA DO SZKOLENIA: ZASWIADCZENIA W FORMIE PAPIEROWEJ:
MAIL:

Wyrazam zgode na otrzymywanie ofert szkoleniowych na adres email
W przypadku rezygnaciji uczestnika z udziatu w szkoleniu na dwa dni robocze przed terminem szkolenia urzad ponosi
100% kosztow.
Oswiadczamy, iz koszt szkolenia organizowanego przez RISS jest finansowany ze srodkow publicznych zgodnie z art. 43
ust. 1 pkt 29 lit. c ustawy o podatku od towaréw i ustug z dnia 11 marca 2004 r. ze zmianami.

Podpis osoby upowaznionej
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